Checkliste: Zeitmanagement-Plan fiir die Bachelorarbeit

Was ist wann zu tun? Inhalte Erledigt?
e Thema eingrenzen und mit Betreuer absprechen
e Vorgehensweise und
1. Planung, Fragestellung/Forschungsfrage festlegen
Forschungsfrage und | ® Erste Planungim Rahmen des Exposés
Literaturrecherche e Zeitplan durchdenken 0
(Woche 1-2) e Gezielte und systematische Literatur- und
Quellensuche
e Beschaffung von Literatur (ggf. Buchladen,
Bibliothek, Fernleihe etc.)
e Literatur anhand der Fragestellung auswerten
2. S.trukturierung der o Gliederung festlegen
:‘\';;::;:; 2.3) e Quellen den Kapiteln zuordnen O
e ggf. Durchfiihrung des empirischen Praxisteils
vorbereiten
e Rohfassung formulieren
3. Schreiben der e Nebenbei Literatur-, Abklrzungs- und
Bachelorarbeit Quellenverzeichnis erstellen 0
(Wochen 3-9) e Empirischen Praxisteil (Interviews, Umfrage, etc.)
in den ersten finf Wochen durchfiihren
e Transkribieren und Datenauswertung
e Formalien Uberprifen (Formatierung, Aufbau der
Verzeichnisse, Verwendung von Quellen, Zitaten
4. Uberarbeitung und und FuBnoten)
Formalien e Korrekturlesen und roten Faden tiberpriifen
(eine Woche vor e Korrekturlesen von fachinternen und fachexternen O
Abgabe) Personen
e Letzte Verbesserungen anbringen und
Endkorrektur (Sprache, Rechtschreibung,
Sinnhaftigkeit, Vollstandigkeit, etc.)
5. Drucken und Binden e Druckerei finden, Druckformat festlegen
e Drucken ad

(zwei Tage vor
Abgabe)
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